
Bydgoszcz, 15.05.2022 r. 
 

PROCEDURA UBIEGANIA SIĘ O DOFINANSOWANIE 
Z BUDŻETU RADY RODZICÓW 

 
 

1. Niniejszą procedurę opracowano na podstawie Regulaminu Rady Rodziców  
SP15 z OMS. 
 

2. Gospodarka finansowa Rady Rodziców opiera się na opracowanym przez Prezydium 
Rady Rodziców planie finansowym – preliminarzu wydatków zatwierdzonym przez 
Radę Rodziców w drodze głosowania na dany rok szkolny. Do wydatkowania 
środków finansowych przechowywanych na rachunku Rady Rodziców upoważniony 
jest Skarbnik lub osoba wyznaczona przez Przewodniczącego. 
 

3. Fundusze Rady Rodziców mogą być przeznaczone na:  
a) wspomaganie procesu dydaktycznego szkoły,  
b) wyróżnienia za naukę i wyniki w sporcie,  
c) wydarzenia szkolne,  
d) wycieczki szkolne,  
e) pokrywanie innych uzasadnionych wydatków na rzecz uczniów,  
f) pokrywanie innych uzasadnionych wydatków związanych ze szkołą,  
g) obsługę finansową Rady Rodziców. 

 
4. Pisemne wnioski, wraz z uzasadnieniem o przyznanie środków finansowych  

z funduszu Rady Rodziców, mogą składać:  
a) dyrektor szkoły,  
b) wychowawcy klas,  
c) pedagog szkolny,  
d) nauczyciele organizujący konkursy lub zawody, nauczyciele prowadzący 

bibliotekę lub świetlicę,  
e) rady klasowe,  
f) samorząd uczniowski,  
g) rodzice (rada klasowa).  

 
5. Rada Rodziców ustala jeden wzór wniosku o dofinansowanie konkursów lub 

wydarzeń szkolnych, który stanowi załącznik do niniejszej procerudy. Wypełniony 
przez Wnioskodawcę dokument podlega akceptacji Dyrekcji szkoły oraz jest 
przekazywany do rozpatrzenia Prezydium Rady Rodziców. Rozpatrzony pozytywnie 
lub negatywnie wniosek podlega dalszemu procedowaniu, zgodnie z trybem 
ustalonym przez Prezydium Rady Rodziców (pkt 6). Dobra materialne zakupione 
przez Wnioskodawcę podlegają rozliczeniu na zasadzie rachunku zakupu. 
Rozliczenie zakupu i przekazanie dowodu zakupu powinno nastąpić najszybciej jak 
to możliwe, nie później niż do 1 czerwca danego roku szkolnego, czyli przed ostatnim 
zebraniem Rady Rodziców rozliczającym rok finansowy.  Wnioski oraz dowody 
zakupu przechowuje Skarbnik Rady Rodziców.  
 

 

 



6. Schemat postępowania w procesie ubiegania się o dofinansowanie ze środków Rady 
Rodziców. 

 
 
 

 
 

Objaśnienie: 

Czynności Wnioskodawcy 

Czynności Dyrekcji 

Czynności Rady Rodziców 

 
Zał. 1 – Wzór wniosku o dofinansowanie 
 
 
 
Za Prezydium Rady Rodziców: 
 
.................................................................. 
 

Zaplanowanie 
wydarzenia/konkursu

Udział w 
wydarzeniu/konkursie

Informacja o konkursie 
na stronie szkoły, w 

świetlicy lub 
e-dzienniku

(w razie potrzeby)

Złożenie wniosku o 
dofinansowanie 

(numer konta!)

Decyzja Dyrekcji

(akceptacja/odrzucenie)

Przekazanie wniosku do 
Rady Rodziców poprzez 

Sekretariat lub 
Wnioskującego
(osobiście, mail)

Decyzja Rady Rodziców

Akceptacja -
przekazanie środków na 

konto Wnioskodawcy

Odrzucenie - informacja 
zwrotna do 

Wnioskodawcy

Informacja o decyzji do 
Wnioskodawcy i przelew 

środków na rachunek 
bankowy

Zakup i dowód zakupu 
(paragon, faktura), 
udokumentowanie 

wydatku

Zwrot niewykorzystanej 
kwoty na konto RR

Przekazanie dowodu 
zakupu do RR

Rozliczenie 
dofinansowania przez 

RR

Bezpośrednio w przypadku 

wniosku wniosku rady klasowej 
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RADA RODZICÓW PRZY SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 15 z OMS 

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE 
konkursu / wydarzenia szkolnego * 

 

Bydgoszcz, dnia  
Tytuł konkursu/wydarzenia szkolnego* 
 

Imię i nazwisko organizatora  
Adres email/telefon  
Dane do przelewu wnioskowanej kwoty ze środków finansowych Rady Rodziców: 
Imię i nazwisko posiadacza rachunku: 

Nr rachunku: 

                          
 

Opis konkursu/wydarzenia* 

 

 Termin Od:  Do:  
 

Zasięg konkursu / wydarzenia szkolnego (zaznaczyć właściwe): 

Klasowy Szkolny Międzyszkolny Wojewódzki Ogólnopolski 

     
 

Opis wydatków Kwota 

  
  

  
  

Suma  

 
   

 
Podpis Wnioskodawcy  Akceptacja Dyrekcji 

*niepotrzebne skreślić 



DECYZJA PREZYDIUM RADY RODZICÓW: 
 

 

Kwotę ...................., słownie złotych ................................................................... 

przyznano/odrzucono* w dniu ........................... 

 

Wynikiem głosowania Prezydium: 

 

 

 

Uzasadnienie kwoty przyznanej bądź odrzuconej: 

 

 

 

  

 Data, podpis Przedstawiciela Prezydium 

 

Data przelewu środków na rachunek Wnioskodawcy: 
 

 

 
W dniu .......................... rozliczono kwotę ...................... potwierdzeniem zakupu 
(paragon, faktura) nr ...............................................................................................  
Wykorzystano 100% kwoty/zwrócono* ................................ słownie .................... 
.................................................................................................................................. 
 

Data, podpis Skarbnika ................................................. 
*niepotrzebne skreślić 

 
Uwagi: 


